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1. MALGRUPPE OG LASEVEJLEDNING

Dette er en vejledning henvendt til den kommunale medarbejder med ansvaret for opsaetning af
Feelleskommunals Postkomponents 'SF1606 — Modtag post’ pa den feelleskommunale infrastruktur.

Indledningsvist er det vaesentligt at pointere, at det er muligt at lave distributionsregler til SF1606 pa en
masse forskellige parametre. KOMBIT anbefaler i de fleste tilfaelde en simpel regel, som anvender et
kontaktpunkt i Digital Post. Det er denne type regel, som er beskrevet i vejledningen.

Nederst i dokumentet under Appendiks A finder du relevante links.

2. FORUDSZATNINGER

Det er en forudsaetning, at du har en medarbejdersignatur med rollen 'Postkomponent Administrator’ i
bade ekstern test og produktion. Disse tildeles af kommunens NemLog-in-administrator.

Det kraever ogsa, at du har adgang til Digitaliseringsstyrelsens Administrativ Adgang i bade ekstern test
og produktion.

3. KONTAKTPUNKTER | DIGITAL POST

Som det fgrste skal du logge pa Digital Posts 'Administrativ Adgang’. Herefter bliver du praesenteret for
to indgange til at finde kommunens kontaktstruktur, som er markeret pa billedet nedenfor. Alt athaengig
af roller og rettigheder kan visningen variere en smule. Tryk pa en af de to muligheder.

Digital Post
Myndighedssupport: 33 98 00 38

Administrativ Adgang

Oversigt  Systemtilslutnin Kontaktstruktur  Fjtag borger  Fritag virksomhed  NemSMS borger  NemSMS virksomhed  Tilbagekald  Hzendelseslog

Oversigt
Administrer og opret systemer Administrer kontalktstruktur Administrér borgeres fritagelse
= EEE ~—
N EEE l'l
G4 til systemtilslutning Ga til kontaktstruktur G4 til Fritagelse - Borger

\\
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Veelg herefter det gnskede kontaktpunkt fra kommunens kontaktstruktur og klik pa dette.

Kontroller i forste omgang om kontaktpunktet er opsat til at sende posten videre til kommunens
modtagersystem, der peger pa KOMBITs SF1606. Dette ggres nederst under 'Tilslutning’.

Herefter kopiere du ID fra kontaktpunktet (markeret med gult nedenfor), der fremgar under

‘Beskrivelse’.

Beskrivelse

Navn Acadre Bediger
ID cf8ed527-2405-4f284-b258-0babaa460772

Beskrivelse test af sF1606 Bedigér
Intern note Redigér
Kontaktgruppe(r) KOMBIT Kommune Rediger
Postkasse fra DP1/DP2 Redigér

Dette ID skal bruges til at lave distributionreglen pa SF1606.

4. DISTRIBUTIONSREGLER

Pa SF1606 er det ngdvendigt at opsaette en regel under 'Distributionsregler’ pa den faelleskommunale
infrastruktur. En distributionsregel medfgrer, at et it-system kan modtage meddelelser fra Digital Post
(hos Digitaliseringsstyrelsen).

‘Distributionsregler’ finder du ved at trykke pa menupunktet 'Postopsaetning’ pa det, som vist pa billedet
nedenfor.

Administrationsmodulet Serviceplatformen - Postopsaetning

Opgaveoversigt < Tilbage til STS Admin

Opgaveoversigt Ny distributionsregel

Serviceaftaler delser

Faderationsaftaler Aktive ‘ Distributionsregler

Status:

Rapporter
Oprettet Type

IT-system AcadreDNA-test

Postopseetning

Callback Endpoint: Vizlg Callback Endipaint

2017-11-23  2017-11-09  Serviceaftalegodkendelse

Afsender Velg afsende

2017-11-23  2017-11-09  Serviceaftalegodkendelse

Regeltype: veelq regeltype
2017-12-06  2017-11-22  Serviceaftalegodkendelse

2017-12-06  2017-11-22  Serviceaftalegodkendelse
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For at oprette en ny regel trykker du pa 'Opret ny regel’ som markeret pa billedet nedenfor.

Distributionsregler

e —
[ vis historik ( + Opretnyregel )
N~—— —
Prioritet o IT-system Afsender Regeltype Regelvardi uuiD Status
1 KDI CTT Test System #2 Alle (Person, Virkso... Kontaktpunkt 4302bc81-93d2-4490-b425-dd... ©4c25420-22af-4183-a7e2-2f1a... Gyldig
2 AcadreDNA-test Alle (Person, Virkso... Kontaktpunkt cf8ed527-2405-4f8d-b258-Oba... b8c5b6ba-f1b2-468d-8822-868... Gyldig

Nar du opretter en distributionsregel, er det kun muligt at oprette en regel med et IT-system, som
kommunen har en serviceaftale med pa PostModtag. Hvis det gnskede IT-system ikke fremgar skal du
kontakte leverandareren af IT-systemet.

Ny distributionsregel
N *Velg IT-system

*Vaelg Callback Enpoint (hvis flere kontakt
leverandgr af IT-systemet)

Tsystem: Veelg IT-system v @ * Afsender: Dette felt giver muligheden for at
veelge, hvem man gnsker post fra fx en borger,
virksomhed, myndighed eller alle. | skal som
Afsender: Veelg afsender vie udgangspunkt vaelge ”Alle”

*Regeltype: Vaelg "Kontaktpunkt”

Status:

Callback Endpoint: Veelg Callback Endpoint v | ®

Regeltype: Veelg regeltype v @ . . .
*Regelvaerdi: Kopier kontaktpunktsID ind, som du
veelg regelvzerdi hentede i Administrativ Adgang under afsnit 3.
Regelvaerdi: ) .
Kontroller at der ikke er
N "whitespaces”/mellemrum efter id’et, da dette
Prioritet: 9 @

kan vaere en potentiel fejlkilde.

Gydig fra: &] @ *Prioritet: Saettes af sig selv, og ikke ngdvendig at
forholde sig til, nar du laver distribution pa
baggrund af Kontaktpunkter i Digital Post.

* Gyldig fra/til: Begge felter skal udfyldes fgr | kan

oprette jeres distributionsregel og tryk herefter

‘Gem’.

Gyldig til: B8 @

Herefter vil jeres distributionsregel vaere opsat og fungerende.

5. APPENDIKS A

Links til vejledning for Administrativ Adgang ved Digital Post:

e https://www.digitaliser.dk/resource/5819491Produktionsmilj@

Link til Digital Posts Administrativ Adgang:

e Eksterntestmiljjg: hitps://admin.test.digitalpost.dk/login

e Produktionsmiljg: Forside - Administrativ Adgang (digitalpost.dk)
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Kontakt Serviceplatformens Help Desk: helpdesk@serviceplatform.dk

VERSIONSHISTORIK
Version | Dato AEndringer
1.0 10-06-24 Oprettet
1.1 26-06-2026 Begrebet NGDP er fiernet og erstattet af hhv. Digital Post og
Digitaliseingsstyrelsen.
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